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MM7A MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE

snes A ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL IMTA ramin m
Tecnologia del Agua

1. OBJETIVO

Definir la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

(CAAS) del IMTA para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y a su reglamento en vigor.

2. ALCANCE
Aplica al personal que integra al CAAS del IMTA.

3. DEFINICIONES
Para la aplicacion de este manual se entendera por:

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Proveedor: Persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Semarnat: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMTA.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

4. MARCO JURIDICO
Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
\ Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria y su reglamento.
D Ley Federal de Entidades Paraestatales y su reglamento.

Decreto por el que se crea el Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua como organismo publico
_ ,»dﬁ,-scentrallzado (Diario Oficial de la Federacion del 30 de Octubre de 2001).

/ Estatuto Organico del Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua (Diario Oficial de la Federacion del
13 de abiril de 2007).

l Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacién del grado de
7 contenido nacional, tratandose de procedimientos de contratacion de caracter nacional (Diario Oficial
de la Federacion del 3 de marzo de 2000).

7
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Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracion de licitaciones publicas
internacionales de conformidad con los tratados de libre comercio (Diario Oficial de la Federacion del
28 de febrero de 2003).

Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacion de manejo sustentable de bosques por la Administracién Publica Federal, 5 de
septiembre de 2007.

Circular que contienen los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad
ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, 31 de octubre de
2007.

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion, vigente.

Manual de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles y de prestacion de servicios de cualquier naturaleza, del Instituto Mexicano de Tecnologia
del Agua, vigente;

Manual administrativo de aplicacion general en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
del Sector Publico.

Demas disposiciones en la materia

5. INTEGRACION DEL COMITE
El Comité se integrara con los siguientes participantes:

Presidente: Coordinador de Administracion.

Secretario Tecnico : Subdirector de Recursos Materiales.
(Presidente suplente)

; "VOCaIeS: Titulares de las Unidades Administrativas de:

S/

Riego y Drenaje

Hidraulica
\ : Hidrologia
\ Tratamiento y Calidad del Agua
1‘\V \ Desarrollo Profesional e Institucional

Subdirecciones:

- Subdirector de Recursos Financieros
9( Subdirector de Recursos Materiales

\ Asesores: Jefe de la Unidad Juridica

Titular del Organo Interno de Control.
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Representante del Area Normativa de la SFP (en caso de que se
designe)
Invitados: Aquellas personas que tengan que aclarar aspectos técnicos o

administrativos o de cualquier naturaleza de su competencia.

El Comité sera presidido por el presidente, quien en caso de ausencia sera sustituido por el secretario
técnico (presidente suplente).

El presidente y vocales tendran derecho a voz y voto en la toma de decisiones en los asuntos que se
presenten en las sesiones ordinarias y extraordinarias; en caso de empate, el voto de calidad lo dara
el presidente.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que emita en lo particular
respecto del asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacion que le sea
presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando
existe conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento
correspondiente.

Cuando la documentacién sea insuficiente a juicio de los integrantes del CAAS, el asunto se tendra
como no presentado, lo cual debera quedar asentado en el acta respectiva. Los dictamenes de
procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el Comité, no implican responsabilidad
alguna para los integrantes del CAAS respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se
generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los
contratos.

Los asesores, invitados y secretario técnico solo tendran derecho a voz, por lo que exclusivamente
deberan firmar el acta correspondiente de la sesion a la que hubieren asistido.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran designar por escrito a sus respectivos
suplentes, los que no deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior al del titular. Los miembros
suplentes asistiran a las sesiones exclusivamente cuando no participen los titulares.

6. RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
Los integrantes del CAAS con derecho a voz y voto, estan sujetos tanto a la aplicacion y observancia

de la legislacion y normatividad que regula las adquisiciones, arrendamientos y servicios como a la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, en relacion con el

/ gjercicio de sus facultades en la toma de decisiones.

6.1 Del presidente

El presidente: expedir las convocatorias y ordenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias, asi como presidir las sesiones del Comité y emitir su voto respecto de los asuntos
que se sometan a consideracion del mismo;
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6.2 Del secretario técnico
a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran;
incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi
como remitir dichos documentos a los participantes del CAAS,;

b) Levantar la lista de asistencia de las sesiones del CAAS para verificar que exista el
quérum necesario;

c) Supervisar que los acuerdos se asienten en los formatos respectivos, elaborar el acta de
cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, y

d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

6.3 De los vocales
Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracion del
CAAS, a efecto de emitir el voto correspondiente;

6.4 De los asesores
Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a los asuntos que
se traten en el CAAS, de acuerdo con las facultades que tengan conferidas el area que los haya
designado, y

6.5 De los invitados
Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados.

7. FUNCIONES GENERALES DEL COMITE

7.1 Generales

a) Dictaminar, antes de iniciar el procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar licitaciones
publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcidn previstos en el articulo 16 y
41 de la Ley, salvo en los casos de las fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XII del
propio precepto.

b)  Analizar trimestralmente el informe de la conclusién de los casos dictaminados conforme al
punto antes mencionado, asi como de las licitaciones publicas que se realicen y los resultados
generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, y en su caso, recomendar las

) medidas necesarias para evitar el probable incumplimiento de alhuna disposiciéon juridica o

administrativa.

7L -

C) Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del CAAS.

/

7.2 En materia de programacion y presupuesto
Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
) relacionados con bienes muebles, asi como sus modificaciones, formulando las observaciones
}L y recomendaciones que juzgue convenientes.

% v
i
/
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7.3 En materia de normas

Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en estos casos,
sometiendo a consideracion de la Junta de Gobierno del IMTA.

En dichas politicas, bases y lineamientos, se debera incluir los aspectos de sustentabilidad ambiental
que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con objeto de optimizar y
utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.4 En materia de licitaciones

Aprobar el Manual e Integracién y Funcionamiento del Subcomité de revisién de convocatorias de
procedimientos de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas, mismo que
guedara integrado por los servidores publicos que a continuacion se mencionan:

— Coordinador de Administracién o el Subdirector de Recursos Materiales.
— Subdirector de Recursos Financieros.

— Jefe de Departamento de Adquisiciones o Jefe del Departamento de Contratos, dependiendo del
caso.

— Solicitante del bien o servicio.

— EI Especialista en Hidraulica que funge como enlace administrativo de la Unidad Administrativa
CUyO Caso se vaya a revisar.

— Representante de la Unidad Juridica
— Representante del Organo Interno de Control en el IMTA

Los integrantes del subcomité de revision de convocatorias, podran designar por escrito a su
suplente, estos asistiran a las sesiones exclusivamente cuando no participen los miembros titulares.

7.5 En otros aspectos
a) Definir la politica en cuanto a los bienes y servicios cuya adquisicion o contrataciéon se efectuara
en forma consolidada para aprovechar los beneficios de este procedimiento.

b) Determinar las disposiciones que se emitan en materia de tratados internacionales y que haya
_suscrito el Gobierno de la Republica, promoviendo su aplicacién para efecto de evitar que se
/ipicurra en violaciones que provoquen inconformidades o reclamos de los paises socios.

a4
c)’ Hacer del conocimiento del Organo Interno de Control, cualquier irregularidad o falta de
transparencia que se detecte en la realizacién de procedimientos o en la aplicacion de las, |
disposiciones que rigen esta materia.
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d) Vigilar que no se adjudiquen pedidos o contratos si no se cuenta con disponibilidad presupuestal
y en su caso contar con el oficio de liberacién de inversion autorizado por el Director General del
IMTA y esté registrado en la SHCP.

e) Rechazar los casos que se someten a dictaminacién que no se ajusten a los procedimientos
establecidos o no cumplan con los requisitos establecidos por los ordenamientos legales
aplicables.

8. OPERACION DEL COMITE

a) El CAAS celebrara reuniones ordinarias conforme al calendario anual de sesiones, las cuales
se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar, en cuyo caso debera darse aviso a los
integrantes.

Sélo en casos debidamente justificados y previa solicitud formulado por el titular del area
requirente y a través de convocatoria emitida por el presidente del CAAS se podran realizar
reuniones extraordinarias.

b) El orden del dia y los documentos correspondientes de cada reunion, se entregara a los
integrantes del CAAS cuando menos con tres dias habiles de anticipacién para reuniones
ordinarias y con un dia habil para las extraordinarias, en forma impresa o por medios
electrénicos. En caso de no observarse estos plazos, la sesidén no podra llevarse a cabo.

c) Invariablemente se incluira en el orden del dia un apartado correspondiente al seguimiento de
acuerdos emitidos en las reuniones anteriores. En el punto de asuntos generales sélo podran
incluirse los de caracter informativo.

d) Las sesiones se llevaran a cabo cuando asistan la mayoria de los miembros con derecho a
voz y voto.

e) Las decisiones y acuerdos se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos de los
miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente y, en caso de
empate, el presidente tendra voto de calidad.

f) Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente.

g) Las especificaciones vy justificaciones técnicas deberan presentarse por escrito y suscritas por
el titular de la Unidad Administrativa o por el Subcoodinador y por el solicitante de los bienes
‘ o;r_s"ervicios, en los términos de los articulos 71 y 72 del Reglamento de la Ley
h) Es obligacion de los integrantes del CAAS analizar con la anticipacién suficiente a la
celebracion de cada reunion la documentacion relativa a la misma, con objeto de agilizar su
desarrollo.

i) Los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas y las adjudicaciones directas
que se sometan a consideracion del CAAS, deberan presentarse en el listado de casos el
cual debera contener lo siguiente:

\

N
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La informacién resumida del asunto que se analizara, o bien, la descripcion genérica de los
bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o contratar, asi como su monto
estimado.

Se debera motivar, justificar y fundamentar el procedimiento de contratacion que se llevara a
cabo de conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley;
indicacion acerca de si los precios seran fijos o sujetos a ajuste; si los contratos seran abiertos
o con abastecimiento simultaneo, y las condiciones de entrega y pago.

La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de la cual
se considerara que acredite la existencia, la suficiencia presupuestaria, y la constancia de la
cantidad de existencias en inventario.

j) Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por los integrantes del CAAS el formato
del listado de casos, debera ser firmado en la propia sesidén por cada asistente con derecho a
voto

k) De cada reunion se levantara un acta, que sera firmada por los que hubieran asistido y se
aprobara a mas tardar en la reunién ordinaria inmediata posterior.

En dicha acta se debera sefialar el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho
a voto y los comentarios relevantes de cada caso. Los asesores y los invitados firmaran el
acta como constancia de su participacion.

[) En la ultima reunién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion de los integrantes
del CAAS el calendario de reuniones ordinarias.

m) En la primera reunion de cada ejercicio fiscal se determinara el volumen anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado, y los montos maximos a que alude el
articulo 42 de la Ley, siempre y cuando se cuente con el presupuesto autorizado.

Los montos maximos de adjudicacion directa que se consideran al inicio del Ejercicio Fiscal,
seran los autorizados del ejercicio fiscal proximo pasado, en tanto no se autoricen los nuevos
montos.

9. GENERALIDADES
La informacion y documentacion que se someta a consideracion del CAAS seran de la
_EXclusiva responsabilidad del area que las formule.

A'I/'
Tratandose de las fracciones 1I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl del articulo 41 de la
Ley no sera necesario contar, antes del inicio del procedimiento de contratacion, con el

Z dictamen del CAAS, sin embargo las contrataciones se incluiran en el informe trimestral a que

se refiere el articulo 23 del reglamento.

No deberan someterse a consideracion del CAAS los procedimientos de contratacién cuya
\\ adjudicacion se fundamente en el articulo 42 de la Ley, asi como los asuntos cuyos
§‘ procedimientos de contratacion se haya iniciado sin dictamen del CAAS.

—

N
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Las operaciones en que el titular del Instituto ejerza la facultad de no someter alguna
contratacion al procedimiento de licitacion publica, por encontrarse en alguno de los supuestos
del articulo 41 de la Ley, se incluiran en el informe trimestral a que se refiere el articulo 23 del
reglamento.

10. INFORMES

Los informes trimestrales de la conclusidon de los asuntos dictaminados conforme a lo que establece
en el articulo 22, fraccion IV de la Ley y articulo 23 del reglamento, incluyendo las licitaciones
publicas, y los casos de excepcion del articulo 41, asi como los resultados generales de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, se presentaran por el presidente en las sesiones del
CAAS, en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afo.

Los informes deben contener como minimo los siguientes aspectos:

a) La conclusion y los resultados generales de los procedimientos de contratacién que se realicen,
con fundamento en los articulos 41 y 42 de la Ley, asi como las derivadas de licitaciones
publicas.

b) Una relacién de los siguientes contratos:

I) Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos o
prestaron con atraso los servicios contratados.

II) Los que tengan autorizado diferimiento de plazo de entrega de los bienes adquiridos o
prestacion de los servicios contratados.

I11) Aguellos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion.

IV) Aguéllos en los que hubiere agotado el monto maximo de penalizacion previsto en las
politicas, bases y lineamientos, detallando el estado actual en que se encuentran dichos
contratos a la fecha de elaboracion del informe.

V) Los que hayan sido rescindido, concluido anticipadamente o suspendido temporalmente y,

VI) Los que se encuentren terminados sin que se haya finiquitado y extinguido los derechos y
obligaciones de las partes.

c) Las inconformidades recibidas, a fin de que el CAAS cuente con elementos para proponer
medidas tendientes a subsanar las deficiencias que en su caso, se presenten en las areas
encargadas de realizar los procedimientos de contratacion.

d) Los contratos en que el proveedor haya incurrido en atraso; autorizacién de diferimiento de plazo
de entrega, penalizacién, rescindido, concluidos anticipadamente, suspendido temporalmente y
fo{s’ que estén terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de

las partes.

e) El estado que guardan los procedimientos de aplicacién de las garantias por la rescision de los
contratos o por el no reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los bienes o de
[3 la calidad de los servicios.

.
N

Los porcentajes de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los procedimientos de
contratacion a que se refiere el articulo 42 de la Ley y de las que se hayan adjudicado a
mipymes. En estos casos no sera necesario detallar las contrataciones que integran los citados
porcentajes.
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11. FORMATOS

Formato 1 Listado de casos:
Los asuntos que se sometan a consideracion del CAAS podran presentarse a través
de este formato, ajustandolos de acuerdo con sus necesidades. Como minimo
indispensable debera contener los siguientes datos:

a) La informacion resumida del asunto que se propone para analisis, o bien, la
descripcion genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir,
arrendar o contratar, asi como su monto estimado.

b) La motivacién y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion.

¢) La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto
(que acredite la existencia de suficiencia presupuestal, asi como la que certifique
la cantidad de existencias en inventario).

d) Las caracteristicas relevantes de la operacion, tales como el caracter nacional o
internacional del procedimiento de contratacién, si los precios son fijos o sujetos
a escalacion, si los contratos son abiertos y si se requerira abastecimiento
simultaneo, entre otros.

Formato 2 Conclusién y resultados generales de las contrataciones realizadas:

Como minimo indispensable debera contener los siguientes datos:
a) Nombre del IMTA.

b) Trimestre que se reporta.

c) Numero consecutivo.

d) Nombre del Proveedor adjudicado.

e) Numero del contrato o pedido.

\ f) Modalidad de contratacion.
WY\ g) Monto adjudicado.
N h) Periodo de entrega

o i) Lugar de entrega
j) Firma del presidente del CAAS.

Formato 3 Contratos en el que el proveedor haya incurrido en atraso, autorizacion de

diferimiento de plazos de entrega, penalizacidon respectiva, asi como los casos

en que haya agotado el monto maximo de penalizacion, rescindido, concluido

anticipadamente, suspendido temporalmente y los que se encuentren

Z terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y
obligaciones de las partes.

\. \
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Como minimo indispensable debera contener los siguientes datos:

a) Nombre del IMTA

b) Trimestre que se reporta.

c) Numero progresivo de los contratos que se informan.

d) Numero del contrato y fecha de formalizacién.

e) Monto del contrato (miles de pesos)

f)  Nombre del proveedor.

g) Fecha de entrega de los bienes.

h) Fecha de la prérroga.

i) Fecha de entrega real.

j) Dias de atraso.

k) Otorgamiento de prérroga (nUmero de dias).

[) Aplicacién de penas por atraso (miles de pesos).

m) Firma del presidente del CAAS.

Formato 4 Reporte de inconformidades.

Como minimo indispensable debera contener los siguientes datos:

a) Nombre del IMTA

b) Trimestre que se reporta.

c) Numero progresivo del procedimiento de contratacion que se informa.

d) Fase en la que se presentd la inconformidad (convocatoria, junta de
aclaraciones, convocatorias, recepcion y apertura de propuestas técnicas,
y econoémicas, fallo, etc.).

e) Fecha de presentacion y motivos.

f) Nombre del area responsable de la contratacién.

g) Nombre del proveedor inconforme.

h) Breve descripcidon de la resolucion.

i) Fecha de la resolucién.

j) Firma del presidente del CAAS.

Formato 5 Estado que guardan los procedimientos de aplicacién de las garantias por la
rescisiéon de los contratos, por el no reintegro de anticipos, defectos o vicios
ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios.

\ Como minimo indispensable debera contener los siguientes datos:
), a) Nombre del IMTA.
“}\\ b) Trimestre que se reporta.
- c) Numero de pedido o contrato.
d) Monto en miles de pesos.
e) Monto de la garantia.
f) Observaciones.
g) Firma del presidente del CAAS.
M Formato 6 Porcentajes de contrataciones formalizadas de conformidad con el articulo 42

de la Ley, y de las que\ se hayan adjudicado a las mipymes.
\ -
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL IMTA

Como minimo indispensable debera contener los siguientes datos:

a) Nombre del IMTA.

b) Trimestre que se reporta.

c) Numero total de pedidos o contratos.

d) Monto en miles de pesos.

e) Porcentaje de contrataciones formalizadas.

f) Porcentaje de contrataciones formalizadas a mipymes.
g) Firma del presidente del CAAS.

Seguimiento de acuerdos.

Como minimo indispensable debera contener los siguientes datos:
a) Numero consecutivo del acuerdo.

b) Numero de la sesidén en la que se establecio el acuerdo.

c) Descripcion del acuerdo.

d) Situacion que guarda a la fecha.

e) Nombre de la persona responsable.

f) Resultado.

4
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&.{ INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA
i iall LISTADO DE CASOS DE ADQUISICIONES QUE SE SOMETEN
A DICTAMINACION DEL COMITE

FORMATO 1

SESION
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA

SEMARNAT

FECHA DE LA SESION
(MES, DIiA, ANO)
1

MODALIDAD: HOJA __ DE
NUM. O CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION MONTO O MONTOS OBSERVACIONES FUNDAMENTO LEGAL | DICTAMEN
REFERENCIA DE LOS BIENES O ESTIMADOS PARA LA DECISION DEL
DEL CASO i SERVICIOS COMITE
CONTRATO ABIERTO: PARTIDA PRESUPUESTAL AUTORIZADA:
(Articulo 47 LAASSP)
ABASTECIMIENTO VERIFICACION DE EXISTENCIAS: PERIODO DE ENTREGA:
SIMULTANEO:
(Articulo 39 LAASSP)
PRECIOS SUJETOS A AJUSTE: LUGAR DE ENTREGA:

SECRETARIO TECNICO: Vo. Bo. DE PRESUPUESTOS:

F.C7.3.01.2

(SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA)

) » .
M.C7.3.01 ’\o ;\ ""QL Vf/rswn 04, Septiembre de 2010
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Instituto Mexicano de
Tecnologia del Agu.

FORMATO 2

DEPENDENCIA O ENTIDAD:

INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA
INFORME TRIMESTRAL

CONCLUSION Y LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS CONTRATACIONES REALIZADAS

\gféitn 04, Septiembre de 2010
/S

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: DE
NUM. PROVEEDOR NUMERO DE CONTRATO O PEDIDO | MODALIDAD DE CONTRATACION MONTO ADJUDICADO
CONSECUTIVO ADJUDICADO
0H
Responsable de la informacion: Presidente del Comité:
F.C7.3.02.2
Nota: (1) Sefalar si se trata de licitacion publica o invitacion restringida.
\ Pagina 15 de 20
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(&, INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA &
TUTA INFORME TRIMESTRAL Rt

FORMATO 3

CONTRATOS EN QUE EL PROVEEDOR HAYA INCURRIDO EN ATRASO; AUTORIZACION DE DIFERIMIENTO DE PLAZOS DE ENTREGA,

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES
DEPENDENCIA O ENTIDAD:

PENALIZACION RESPECTIVA ASi COMO LOS CASOS EN QUE SE HAYA AGOTADO EL MONTO MAXIMO DE PENALIZACION, RESCINDIDO, CONCLUIDO
ANTICIPADAMENTE, SUSPENDIDO TEMPORALMENTE Y LOS QUE SE ENCUENTREN TERMINADOS SIN QUE SE HAYA FINIQUITADO Y EXTINGUIDO

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:- DE HOJA DE
NUM. CONTRATO NUM. Y MONTO DEL PROVEEDOR FECHA DE FECHA DE FECHA DE DIAS DE | OTORGAMIENTO | APLICACION DE
PROG. FECHA DE CONTRATO (MILES ENTREGA DE LOS | ENTREGA PACTADA | ENTREGA REAL | ATRASO | DE PRORROGA PENAS POR
FORMALIZACION DE PESOS) BIENES (PRORROGA) ) (NUM. DE DIAS) | ATRASO (MILES
DE PESOS)
F.C7.3.032

Responsable de la informacion:
Presidente del Comité:

NO E.= NO ENTREGADO
E.P.= ENTREGO PARCIALMENTE*= PENDIENTE DE RESOLUCION
Nota: (1) Cuando el bien no haya sido entregado o el servicio no se haya prestado se indicara “no entregado”.

y P
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REPORTE DE INCONFORMIDADES.

DEPENDENCIA O ENTIDAD:

TA7A INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLGIA DEL AGUA
e g g e INFORME TRIMESTRAL
FORMATO 4

SEMARNAT

Responsable de la informacién:

Nota: (1) Sefalar si se trata de licitacion publica o invitacién restringida.

fallo, etc.

Presidente del Comité:

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: DE HOJA DE
NUM. | PROCEDIMIENTO DE INCONFORMIDAD FECHA DE AREA RESPONSABLE PROVEEDOR RESOLUCION (BREVE FECHA DE LA
PROG. | CONTRATACION (1) | PRESENTADA EN LA FASE | PRESENTACIONY | DE LA CONTRATACION INCONFORME DESCRIPCION) RESOLUCION
DE: (2) MOTIVOS
F.C7.3.04..2

(2) Fase se refiere a convocatoria, junta de aclaraciones, recepcion y apertura de proposiciones técnicas, apertura de proposiciones econdémicas,

yaa /
2 A
A 7 \ Version 04, Septiembre de 2010
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4 INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA o
MZ_/f INFORME TRIMESTRAL ,
FORMATO 5

. ESTADO QUE GUARDAN LOS PROCEDIMIENTOS DE APLICACION DE LAS GARANTIAS POR LA
RESCISION DE LOS CONTRATOS O POR EL NO REINTEGRO DE LOS ANTICIPOS O POR LOS DEFECTOS O VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES O DE LA

CALIDAD DE LOS SERVICIOS
DEPENDENCIA O ENTIDAD:

TRIMESTRE QUE SE REPORTA. _ DE HOJA DE
- MONTO EN MILES
NUM. DE PEDIDO O DE PESOS MONTO DE LA GARANTIA OBSERVACIONES
CONTRATO

F.C7.3.05.2
Responsable de la informacion:

Presidente del Comité:

X Vérsién 04, Septiembre de 2010 Pagina 18 de 20
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A7 ~ INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA ¥
A INFORME TRIMESTRAL G -
FORMATO 6

PORCENTAJES DE CONTRATACIONES FORMALIZADAS DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 42
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y DE LAS QUE SE HAYAN ADJUDICADO A LAS MIPYMES

DEPENDENCIA O ENTIDAD:

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: DE HOJA DE
. PORCENTAJE DE CONTRATACIONES PORCENTAJE DE CONTRATACIONES FORMALIZADAS
NUM. DE PEDIDOS O CONTRATOS MONTO EN MILES DE PESOS FORMALIZADAS A MIPYMES

F.C7.3.06.2

Responsable de la informacién:

/ “\ . Presidente del Comité:
y }h/
{

S

7
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INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA
s COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
FORMATO 7 ' - '
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
HOJA __ DE
‘ 5 ; SITUACION QUE

NUM. DE SESION DESCRIPCION DEL ACUERDO RESPONSABLE RESULTADO

ACUERDO NUM. GUARDA A LA FECHA
F.C7.3.10.2
\&\‘ vy 4 m’i\;——
N
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